
上海海洋大学谈判采购记录表
	采购部门
	
	采购内容
	

	采购预算
	
	采购数量
	

	谈判时间
	
	谈判地点
	

	供应商
	初次报价
	服务期或交货期
	质保期

	
	
	
	 

	谈判记录（应包括谈判原则、目标、过程、结果）：



	成交供应商
	
	成交价格
	

	谈判小组
成员签字
（要求3人及以上）
	

	部门负责人
签字
	


注：本表作为使用部门组织谈判采购的记录，由使用部门留存备查。
