附件1：

公共教学资源借用审批流程图
1. 第一至第六教学楼各教室、公共实验楼内各教室：

登入“URP综合教务系统”

点击“教学资源”

点击“教室借用系统”

填写借用信息

2. 图文信息中心104等多功能会议室：

登录“后勤系统”

点击“会议室借用系统”


填写借用信息

3. 体育馆、田径场、体育附属用房中的教室：

登录“后勤系统”

点击“体育场馆借用系统”

填写借用信息

4. 学校主办的各类培训需要办班借用教室，由归口管理学院联系人通过网上下载表格以书面形式申请借用。

由学院申请、教学院长签字盖章


非学历教育办公室审批


后勤处审批


现代信息与教育技术中心分配多媒体设备授权

物业管理公司提供服务
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