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上海海洋大学关于进一步加强

因公出国（境）管理工作的通知

各学院、各部、处、室、各直属部门：

为了进一步规范我校因公出国（境）管理工作，根据上海市人民政府外事办公室《关于进一步加强本市因公出国（境）管理工作的通知》和《上海市贯彻《关于进一步加强因公出国（境）管理的若干规定》的实施细则》的精神，现就进一步加强我校因公出国（境）管理工作提出如下意见，请予以执行。

计划报批

各学院、各部、处、室、各直属部门应在每年11月底前向外事处报备下一年度计划出国（境）总量。处级（含副处级）干部出国（境）计划应包括出访任务、团组成员、时间、前往国家（地区）等信息。外事处对各学院、各部、处、室、各直属部门因公出国（境）计划提出指导意见，做好综合平衡。对逾期未上报因公出国（境）计划的，原则上不予办理出国（境）手续。

量化管理

根据近年来市外办对因公出国（境）总量保持零增长、负增长的要求，外事处对全校因公出国（境）实行总量控制、量化管理，严格根据工作需要安排出访任务。

每个出访团组（参加国际研讨会）人员总数不得超过6人，如遇跨学院、跨部门的团组，由外事处、科研处统筹管理。学院、部门、处、室的正、副职领导不得同团出访。

按市外事办的批件严守出访时间。出访期间公务活动应占出访日程的三分之二以上。

评估机制

各出访团组回国后10个工作日内向外事处提交出访报告，外事处在规定时间内及时向市外办提交出访报告，接受市外办评估和不定期抽查。

四、外事纪律

各出访团组应严格遵照市外办《因公出国（赴港澳）任务批件》执行出访任务。对不按规定报批、弄虚作假、不按报批任务、路线和日程，擅自增加出访国家（地区）和在外停留天数等违反外事和财务纪律的违规违纪行为，要追究当事人责任并严肃处理。
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